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MENSAGEM AO ALUNO

Prezado(a) Aluno(a),
Seja bem-vindo a esta Instituigdo de Ensino Superior (IES).

As Faculdades de Enfermagem Nova Esperanga colocam em suas mé&os este manual com o objetivo
de auxilia-lo(a) a integrar-se, cada vez mais com sua Faculdade, por meio de informagdes sobre como
proceder nas diversas situagfes da vida académica.

Aqui, vocé encontra inicialmente, informaE()es sobre a estrutura da Instituicdo e do seu Curso de

graduacao; além de informagdes sobre os Estagios e Internato (no caso do curso de Medicina). Recebe

ainda orientacOes gerais sobre regime académico, vinculo institucional, e regime disciplinar que inclui

Icgs dilrgitgs e deveres do discente; além de informagdes sobre os servigos disponiveis no ambiente da
aculdade.

Portanto, este Manual sera seu guia por toda sua vida académica.

Katia Maria Santiago Silveira Presidente da Entidade
Mantenedora
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I | - BREVE HISTORICO E MISSAO INSTITUCIONAL I

A Faculdade de Enfermagem Nova Esperanca de Mossoré — FACENE/RN, com limite territorial circunscrito ao municipio de
Mossord, Estado do Rio Grande do Norte, € um estabelecimento isolado de Ensino Superior, mantido pela Escola de Enfermagem
Nova Esperanca, pessoa juridica de direito privado, com fins lucrativos, com sede e foro em Jodo Pessoa, Estado da Paraiba.

A FACENE//RN tem como foco o ensino superior na area da Saude. Primeiramente foi implantado o Curso de Graduagdo em
Enfermagem; hoje, ja se encontram autorizados, ao todo, nove Cursos de Graduagéo: Biomedicina, Enfermagem, Farmacia,
Odontologia, Educacéo Fisica, Fisioterapia, Nutrigdo, Psicologia e Medicina.

Enquanto instituicdo, possui a missdo de ser referéncia no ensino das Ciéncias da Salde com Responsabilidade Social
transformando o ensino, a pesquisa e a extensdo em um instrumento capaz de atuar de forma competente na transformagéo da
sociedade. A partir da filosofia de que é possivel contribuir para 0 desenvolvimento da saude e da qualidade de vida das pessoas,
através do ensino, pesquisa e extensao, interagindo de forma ética com a comunidade e inspirando nossos alunos a concretizarem
seus sonhos e potencialidades como individuos, profissionais e agentes de transformagéo da sociedade, contribuindo para a
competitividade e expanséo de sua empregabilidade.

Il. ORIENTAGOES GERAIS M —

O Periodo Letivo

O semestre letivo abrange no minimo 100 dias de atividades académicas efetivas exigidos pela legislacdo em vigor, ndo
computados os dias reservados a exames finais, e prolongar-se-a, sempre que necessario, a critério da Dire¢do, para que se
completem os dias previstos, bem como para o0 integral cumprimento do contetdo e cargas horérias estabelecidas nos programas
das disciplinas/médulos nele ministradas.

As atividades das Faculdades s&o organizadas de acordo com o Calendario Académico, elaborado pela respectiva coordenagao
de Curso e coordenagao académica aprovado pelo Conselho Técnico- Administrativo — CTA. Nele esto fixadas todas as datas de
inicio e término referentes as atividades das Instituicdes, relacionadas ao semestre letivo, bem como os prazos estipulados para o
vinculo institucional, trancamento de Vinculo Institucional e de disciplinas/médulos, justificativa de auséncia, avaliagbes e colagéo
de grau.

Formas de Ingresso nas IES

O Concurso Vestibular é a principal via de ingresso nos Cursos de graduag&o. Ele é aberto a candidatos que tenham
escolarizagdo completa de nivel médio, e tem como objetivo avaliar a sua formacgéo, classificando-os dentro do limite de vagas
disponivel para os cursos. E realizado duas vezes por ano e suas normas sdo informadas em edital especifico ou no Manual do
Candidato, disponivel no site institucional, conforme data estipulada no Calendario Académico.

As vagas remanescentes podem ser preenchidas com um novo Processo Seletivo. E também admitida a entrada através da
nota do enem, além de alunos portadores de diploma de curso superior, ou ainda por meio de transferéncia.

Transferéncias

Transferéncia espontanea de outras IES

E destinada a alunos de outras Instituicdes de Ensino Superior que queiram se transferir para o curso oferecido pela IES. O
requerimento de vinculo por transferéncia é instruido com a documentacéo exigida no ato do vinculo académico, além do histérico
escolar do curso de origem, planos de curso e cargas horarias das disciplinas/mddulos nele cursadas, com aprovagao.

A transferéncia sera aceita, desde que haja vaga e que o interessado tenha sido aprovado em processo seletivo especifico

O aluno transferido de outra IES somente podera efetuar Vinculo apds a Secretaria da Faculdade receber a toda documentagéo
referente a transferéncia. A frequéncia as aulas so6 sera admitida ap6s a regularizagdo do Vinculo Institucional.

Transferéncia para outra IES

As Faculdades concedem, em qualquer época, transferéncia para outra Instituicdo de Ensino Superior, mediante requerimento
protocolado na Secretaria, observado o Calendario Académico. Para que o pedido seja deferido, é necessario o atendimento aos
seguintes requisitos:

a) regularidade do Vinculo Institucional na Faculdade de Enf em Nova Esperanca, no semestre letivo em que seja feito o




pedido;

b) solicitagéo formal de transferéncia, através de preenchimento do requerimento informando a |IES de destino apresentada a
Secretaria;

¢) regularizacédo da documentagao;
d) regularidade perante a Biblioteca;

Obs.: Ao se transferir para outra instituicdo, o aluno perdera o vinculo definitivamente com a sua IES de origem.

Transferéncia ex officio

Para os estudantes servidores publicos, civis ou militares, e familiares, com mudanca domiciliar obrigatéria por forga de remocao
ou transferéncia funcional, vindos de outra Instituicdo de Ensino Superior, independentemente de vaga ou de época, é assegurado
ingresso na Faculdade.

Ingresso de Graduados nos cursos da FACENE/RN

E destinado a graduados de Instituicées de Ensino Superior que queiram ingressar nos Cursos da FACENE/RN. As vagas
remanescentes podem ser preenchidas com um novo Processo Seletivo, também regido através de edital especifico.

Regime Académico

A Faculdade adota o regime académico seriado semestral. Isso significa que o Vinculo Institucional é feito sempre por série e
semestre letivo, observados os prazos fixados pela Instituicdo e constante do Calendario Académico.

Vinculo Institucional para Novatos e Renovagao do Vinculo Institucional para Veteranos

O Vinculo Institucional é realizado na Secretaria da Instituicdo. No ato do Vinculo, o aluno preenche um requerimento e 0 anexa
a documentacéo exigida. Ao assinar o contrato de prestacédo de servigos educacionais, o aluno cria automaticamente um Vinculo
Institucional com a sua Faculdade. Aos novatos, recomenda-se a leitura do Manual do Candidato do Vestibular, onde se encontra
toda documentagao exigida.

O aluno regulamente vinculado ao Curso tem o direito a um histdrico escolar e a uma declara¢do de regularidade de Vinculo
Institucional, devendo, para isso, solicitar tais documentos na Secretaria da Faculdade, sem qualquer 6nus, ou através do sistema
académico.

Todo aluno tem a obrigacdo de, semestralmente, renovar o Vinculo Institucional nos prazos estabelecidos e constantes do
Calendario Académico. Aquele que ndo renovar esse Vinculo perde a vaga no Curso, para isso, é preciso que ele apresente em
cada semestre:

a) requerimento;
b) inexisténcia de débito financeiro anterior;
¢) regularidade perante os laboratérios;
d) regularidade perante a Biblioteca;
e) observancia do prazo estabelecido no Calendario Académico;
f) atualizagdo da ficha cadastral (enderego, e-mail, telefone etc.);
g)contrato de prestacéo de servigos educacionais devidamente assinado pelo aluno maior de 18 anos, ou pelo pai ou
responsavel.

N&o é concedido o Vinculo Institucional ao aluno que apresentar débito junto a Tesouraria, Secretaria ou Biblioteca (Lei 9.870/99,
Art. 6% 1° MP 2.173-24).

Sera anulado, a qualquer tempo, o Vinculo Institucional do aluno que se servir de documento falso para instruir seu pedido, sem
ressarcimento das parcelas pagas, perdendo assim a vaga antes conquistada na Instituicdo, e dando direito a Faculdade de
convocar imediatamente outro candidato. Para o aluno que se vincular em outra época que néo do inicio do periodo letivo, o computo
da sua frequéncia incidira sobre o periodo em que ele estiver efetivamente vinculado na Instituigao.

Seguro Obrigatério

O aluno devera firmar seguro obrigatério contra acidentes pessoais ao efetuar seu Vinculo Institucional. Tal procedimento visa a
assegurar ao aluno a cobertura contra danos pessoais que venham a ocorrer em atividades vinculadas ao curso e estagios.

Assinatura do Contrato de Prestagado de Servigos Educacionais por Procuragédo

12 HIPOTESE: Aluno(a) menor de 18 anos — Caso os responsaveis pelo aluno - pai, mde ou tutor - ndo possam assinar
pessoalmente o contrato em companhia do aluno, este devera a procuragdo publica, lavrada em cartério, dando poderes




para um terceiro (maior de 18 anos) assinar o Contrato de Prestagéo de Servigos Educacionais e realizar o Vinculo Institucional.
A tutela devera ser comprovada, documentalmente, mediante o “Termo de Guarda” apresentado no ato da assinatura do contrato.

22 HIPOTESE: Aluno(a) maior de 18 anos — Caso o aluno ndo possa assinar pessoalmente seu contrato e realizar o Vinculo
Institucional, devera providenciar uma procuragao, com firma reconhecida, dando poderes para um terceiro (maior de 18 anos)
assinar o Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais e realizar o Vinculo em seu nome.

ALUNO(A): Leia atentamente seu contrato, do qual este Manual é também parte integrante. A assinatura do contrato de
prestacé@o de servicos é de inteira responsabilidade do(a) aluno(a), pai, responsavel ou procurador, cabendo-lhe a conferéncia de
dados, normas, regimes, requisitos e artigos nele contidos.

Vinculo Institucional em Dependéncia (Reprovagao)

A dependéncia é uma oportunidade que a Faculdade oferece aqueles que ndo conseguirem obter aprovagdo em
disciplinas/madulos, observados os seguintes critérios:
a) o aluno reprovado em até 2 disciplinas pode ser considerado dependente, devendo pagar a taxa de reprovagéo referente a
cada disciplina;
b) o aluno reprovado no médulo que possui carga horaria de até 80 horas pode ser considerado dependente, devendo pagar a
taxa de reprovacéo referente ao médulo;
c) Nos casos anteriormente descritos, o aluno sera promovido a série seguinte, devendo obrigatoriamente cursar, em regime
de dependéncia, as disciplinas em que ficou reprovado, paralelamente a série seguinte, ndo havendo choque de horério;
d) o aluno reprovado em 3 ou mais disciplinas sera considerado retido na série;
e) o aluno reprovado no médulo que possua carga horaria de 200 horas ou mais sera retido na série;
f) o aluno retido em qualquer série do Curso devera cumprir, no semestre seguinte, apenas as disciplinas/médulo em que foi
reprovado, pagando o valor total referente a cada parcela do semestre;
g) em qualquer hipétese do vinculo com dependéncia, é exigida a compatibilidade de horarios, a avaliagdo dos pré-requisitos,
os minimos de frequéncia e aproveitamento estabelecidos.

As disciplinas/modulos em regime de dependéncia serdo cursadas em conformidade com a oferta da Instituicdo e na primeira
oportunidade subsequente a reprovagao. O Vinculo em dependéncia obriga o aluno ao pagamento das mensalidades escolares
normais da série, mais taxas referente as disciplinas/modulos em dependéncia.

O aluno que for reprovado em disciplina que seja pré-requisito a uma outra a ser cursada ficara impedido de se vincular a
disciplina subsequente até que tenha cumprido o pré- requisito estabelecido.

Trancamento do Vinculo Institucional

O aluno regularmente ativo no semestre poderé trancar o Vinculo Institucional no periodo, requerido dentro do prazo e normas
estabelecidos, para que, mesmo interrompendo temporariamente os estudos, possa manter sua vaga. O trancamento s6 pode ser
efetivado caso o aluno tenha cursado, pelo menos, 01 (um) semestre letivo.

ATENC.AO: Caso o aluno solicite o trancamento do Vinculo Institucional ja em andamento, nao havera, para o semestre
seguinte, o aproveitamento de disciplinas, médulos ou estagios cursados.

O aluno devera ter efetuado o pagamento das parcelas vencidas até a data da solicitagdo do trancamento; estar em situacéo
regular perante a Biblioteca; e se dirigir a Secretaria para preencher o requerimento. O trancamento é concedido aquele que se
encontra impossibilitado de prosseguir o Curso, respeitando-se as datas estabelecidas no Calendério Académico, além de ser uma
forma de assegurar o reingresso do aluno ao curso.

A cada semestre, 0 aluno tem que regularizar sua situagéo em relagéo ao trancamento ou Vinculo na Secretaria. Perdera a vaga
0 aluno que, ap6s haver se beneficiado do trancamento, deixar de renovar o seu Vinculo. O trancamento nao ¢ concedido se, ao
fazer a solicitagdo, 0 aluno ja estiver, no semestre em andamento, reprovado por frequéncia em uma ou mais disciplinas/médulos
do periodo em que esta vinculado. O periodo letivo trancado ndo € computado no tempo de que o aluno dispde para integralizar o
curso. Caso ocorram alteragdes curriculares durante o seu afastamento, o aluno estara sujeito ao novo curriculo vigente.

O Calendario Académico fixa o prazo-limite em que pode ser requerido o trancamento, cuja duragdo deve corresponder, no
maximo, a dois anos letivos (quatro semestres), consecutivos ou nao, incluidos aqueles em que for concedido. Apds esse tempo,
caso o aluno néo renove seu vinculo, caracterizar-se-a o abandono do curso, perdendo o aluno a vaga na Faculdade. Periodo de
tempo em que o aluno permanecer em abandono de curso, sera computado para efeito de integralizagéo curricular. A dilatagéo do
prazo ndo podera ultrapassar a 50% (cinquenta por cento) do limite maximo de duragéo fixado para o curso.

Cancelamento do Vinculo Institucional no Curso de Graduagao

Representa o encerramento definitivo do Vinculo do aluno com a Instituicdo. Para solicitar o cancelamento do Vinculo, o aluno
devera dirigir-se a Secretaria e preencher formulario préprio. A partir do cancelamento, o aluno perde o direito a vaga conquistada
no seu ingresso. Ao requerer o cancelamento, o aluno deve es com a Biblioteca, Secretaria e Tesouraria da Faculdade.




Trancamento em Disciplina/Médulo

Ao aluno no regime de dependéncia ou adaptagdo é permitido trancar apenas na disciplina/médulo, desde que formule
o requerimento antes de decorridos 25% das aulas previstas para a disciplina/mddulo, e de acordo com o Calendario Académico.
Nado é permitido o cancelamento de disciplina/médulo regular do semestre. Também é vetado ao aluno vincular-se em
disciplinas/maddulos isolados no semestre letivo, salvo aqueles em situagdo de dependéncia e em adaptagéo de estudos.

Retorno ao Curso

O aluno que n&o renovou o Vinculo Institucional no semestre letivo anterior podera solicitar o retorno ao Curso, por escrito, a
Diregdo da Instituicdo, através da Secretaria. Esse processo € uma concessdo da Faculdade, e obedece ao prazo previsto no
Calendario Académico e conforme as disponibilidades de vagas de cada periodo e por semestre.

O requerente devera esperar o parecer da sua solicitagdo num prazo fixado pela Secretaria Geral. Caso seja deferida a sua
solicitagao, sera avaliado o retorno para a matriz a qual o aluno devera ser vinculado.

B 1. INFORMACOES AcADEMICAS I
Programagao

A programagao semestral é fixada no Calendario Académico, que é entregue ao aluno no ato do Vinculo Institucional. O ndo
cumprimento dos prazos e datas estabelecidos implicara a perda dos direitos dos interessados, inclusive de renovagao do Vinculo
Institucional.

Traje

E obrigatorio o uso de vestimentas adequadas na cor branca (sem detalhes) e sapato fechado, desde o primeiro dia de aula na
Instituicdo durante as aulas tedricas nas salas de aula, aulas préaticas nos laboratorios, biblioteca, locais de estagios, internato,
estudo e praticas das disciplinas/médulos, ou qualquer outra dependéncia desta IES e de instituicdes conveniadas, bem como roupa
de bloco cirurgico para uso em sala de cirurgia. Nos laboratérios da institui¢do, além da bata branca (manga comprida) personalizada
com o nome da faculdade, trajar roupa branca (calga comprida e blusa) sem detalhes e sapato fechado sem furos. Aos estudantes
monitores, em horario de monitoria, estes devem trajar jaleco verde fornecido pela IES, e é necessario 0 uso dos EPls, que serao
adquiridos pelo préprio aluno para sua seguranga. Caso o aluno ndo cumpra essa determinagao, sofreré penalidade de excluséo da
sala de aula, laboratério ou estagios.

E obrigatério, portanto, o uso de equipamentos de protegéo individual, quando o aluno estiver em laboratério, locais de estagios,
internato, estudo e praticas das disciplinas/ mddulos, ou qualquer outra dependéncia da IES ou locais conveniados, onde se faga
necessario, entendendo-se por equipamentos de protegéo individual sapatos fechados (sem salto e aberturas), jaleco branco
padronizado, identificando a Faculdade, bem como luvas, mascara, 6culos de prote¢do, dentre outros.

Devido as especificidades de alguns cursos, no ambiente de laboratério, & possivel 0 uso de outros trajes (como de academias,
por exemplo), desde que devidamente liberado pela coordenagéo de curso e professor.

Horario das Aulas

O horério em que o aluno esta vinculado na(s) disciplina(s)/médulo(s) fica disponivel no sistema da Instituicéo e na Secretaria
da Faculdade, para consulta.

Prazos

O aluno deve estar em dia com seus compromissos académicos. A esse respeito, 0s professores e a Secretaria tém prazos
improrrogaveis, estipulados pelo Calendario Académico, que deveréo ser rigorosamente cumpridos.

Prazos para Solicitagdo de Documentos

Quando necessitar de documentos académicos, o aluno deve solicita-los em requerimentos a Secretaria da Faculdade, pagando
as taxas correspondentes. A resposta sera dada no prazo de 72(SETENTA E DUAS) horas em casos de requerimentos simples. Esse
prazo podera ser alterado no momento da solicitagéo, quando se referir a documentos mais complexos e da demanda de cada setor
responsavel pela emissdo do documento solicitado.

Prazos para Pagamento de Mensalidade

A parcela mensal da semestralidade do curso corresponde aos servigos prestados pela Instituicdo ao aluno vinculado. Os
vencimentos das parcelas mensais ocorrem nas datas relacionadas no contrato de presta¢do de servigos educacionais e nos boletos
de pagamentos.

Salas de Aula e Laboratorios

Ao aluno, é vedado:




* consumir alimentos nas salas de aula e nos laboratorios;

* 0 uso de aparelhos celulares nas aulas teoricas ou praticas;

» fotografar as pecas do Laboratorio de Anatomia;

* carregar o celular nas salas de aula e nos laboratérios

OBSERVACAO: Nos demais laboratérios, com relaco a fotografias e videos, segue regimento interno disponivel no
local, bem como autorizagéo do docente ou técnico responsavel no momento da prética.

O aluno que desrespeitar essas normas estara passivel de penalidade, segundo o Regimento Interno. So6 é permitida a utilizagdo
dos laboratérios da Faculdade ao aluno que estiver trajado conforme o que dispde o item “Traje”.

E de inteira responsabilidade do aluno o manuseio de equipamentos e materiais utilizados nos laboratérios da Instituigio. Caso
haja dano ou quebra de algum aparelho ou material por uso indevido ou abusivo pelo aluno, 0 mesmo estara obrigado a repara-lo
no prazo de até 48 horas.

0 acesso as dependéncias da IES é exclusivo aos alunos regularmente vinculados ao curso e aos egressos da IES.
Material de Estagio

E de inteira responsabilidade do aluno o material por ele utilizado durante o estagio, e que devera ser devolvido em perfeitas
condigdes. A aquisicio de materiais de uso pessoal e individual (EPIs), quando se fizer necessario nas disciplinas/médulos praticas,
¢ de responsabilidade do aluno e devera ser providenciado dentro do prazo estipulado pelo professor da disciplina/médulo.

O aluno no inicio dos estagios devera retirar, junto a Secretaria de estagio, a relagao dos itens de EPIs e o cracha de identificacao.
A Instituigdo e seus Recintos

Né&o é permitida a permanéncia de alunos nos corredores da Instituigdo nos horarios de aulas ou provas. Existem as areas de
vivéncia para os alunos que nao estejam em seu horario de aula. O aluno que ndo obedecer a essa norma sera passivel de punigao.

Uso do Nome e Assinaturas

N&o utilize apelido, iniciais, sobrenome ou assinaturas rasuradas em espelhos de prova e folhas de frequéncia, cartdes de
identificacdo e na Biblioteca. As assinaturas irregulares ndo seréo aceitas em hipétese alguma. Os alunos que nao estiverem com
seu nome no diario de classe deveréo procurar a Secretaria para regularizar sua situagao.

Fumo e Bebidas Alcodlicas

E terminantemente proibido fumar, ingerir bebidas alcodlicas e usar drogas ilicitas no recinto da Faculdade. O ndo cumprimento
dessa norma acarretara pena de suspenséo e até de desligamento da IES por reincidéncia, além das sangdes penais cabiveis,
quando for o caso.

Porte de Arma

E estritamente proibido o porte de arma de qualquer espécie nas dependéncias da Faculdade. O ndo cumprimento dessa norma
acarretara pena de suspensao e até de desligamento da IES por reincidéncia, além das sangdes penais cabiveis, quando for o caso.

Trote

E terminantemente proibida a aplicagéo de trote de natureza fisica, moral ou psicoldgica nos calouros, nas dependéncias ou nas
imediacbes da Faculdade, cabendo, ao infrator, as san¢des previstas no Regimento Interno. O Trote Solidario, denominado de
Calouro humano, no entanto, planejado conjuntamente com os alunos € o Nucleo de Extens&o e Iniciagéo Cientifica (NEIC), visa
beneficiar a comunidade de maneira geral e é permitido.

Monitoria

A monitoria tem a fungdo Unica e exclusiva de auxiliar os membros do magistério superior em atividades praticas, paradidaticas,
pesquisas e tarefas técnicas. A selecdo de monitores, feita por concurso, ocorre ao final ou inicio de cada semestre, com edital
publicado e divulgado para toda IES, devendo-se seguir as regras que o compdem. A monitoria ndo implica vinculo empregaticio e
sera exercida sob orientacdo do professor da disciplina/modulo.

O numero de vagas a serem oferecidas esta vinculado a necessidade de cada disciplina/modulo, de acordo com a carga horéria
e 0 numero de aulas praticas. As informagdes e normas especificas referentes a monitoria podem ser obtidas junto a Coordenagéo
de monitoria ou no edital de concurso para monitoria.

Verificagdo do Rendimento Académico

A verificagdo do rendimento académico seré feita por semestre letivo, em cada disciplina/ médulo, com exercicios de




verificagé@o e 0 exame final, compreendendo:
| - apuragéo da frequéncia as atividades didaticas;
Il - avaliagdo da aprendizagem descrita nos projetos politicos pedagogicos de cada curso;

Frequéncia as Atividades Didaticas

A frequéncia as aulas e demais atividades académicas é permitida apenas ao aluno regularmente vinculado. Caso o nome do
aluno ndo conste no diario de classe, ele devera procurar a Secretaria para regularizar sua situagao.

A frequéncia as aulas é necessaria para a aprovagdo do aluno. A frequéncia ¢ aferida pelo professor da disciplina/médulo. O
aluno que faltar mais de 25% (vinte e cinco por cento) do total da carga horaria de cada disciplina/médulo estard
automaticamente reprovado (Lei n° 9.394/ 96). Nao havera abono de faltas sem justificativas deferidas pela coordenagéo de curso
a partir de regimento interno.

A excegéo é feita, por forca de Lei, somente ao aluno que esteja prestando servigo militar obrigatorio, em érgao de formagéo da
reserva, e tiver que faltar as atividades escolares em virtude de exercicios ou manobras, ou o reservista que seja chamado para fins
de exercicio de apresentagdo ou cerimonias civicas do Dia do Reservista (Decreto -Lei n® 715, de 30 de julho de 1969).

Para ter direito a esse beneficio, é necessaria a solicitagdo, por escrito, junto a Secretaria da Faculdade, anexando a
declaragdo do Comando da Unidade Militar, no prazo maximo de 5 dias uUteis apés o impedimento de participar das
atividades letivas.

No caso dos alunos em estagiol/internato deve ser cumprido a carga horaria completa com relagao a presenca nas
atividades (aproveitamento de 100%), de acordo com regimento interno, nao tendo direito a computagao de faltas ao final
deste periodo.

Regime Especial

Tem direito a requerer tratamento especial, com dispensa de frequéncia regular, o(a) discente que se enquadrar nos seguintes
€asos:

* gestantes, mediante atestado médico antes da data do parto e/ou durante 120 dias ap6s o parto, configurando-se licenga
maternidade. A estudante ficara assistida pelo regime de exercicios domiciliares (Lei n°6.202, de 17 de abril de 1975).

« alunos com afecgdes congénitas ou adquiridas, infecgdes, traumatismos ou outras condigdes mérbidas que impegam,
temporariamente, a frequéncia as aulas, desde que se verifique a conservagdo das condicdes intelectuais e emocionais
necessarias ao prosseguimento da atividade escolar em novos moldes (Decreto-Lei n° 1.044, de 21 de outubro de 1969).

Nestas situagdes, 0 aluno devera se atentar as seguintes regras:

O pedido de aplicagéo do regime de exercicios domiciliares devera ser encaminhado pelo aluno ou seu procurador, em formulario
préprio a Secretaria, anexando o laudo médico com o respectivo indicativo do CID (Cédigo Internacional de Doencgas), no maximo
5 (cinco) dias uteis apds o inicio do periodo de sua auséncia as atividades escolares, desde que tenha duragéo superior a 15 (quinze)
dias consecutivos, sendo este analisado pelo perito da IES e deferido junto a coordenacéo de curso. Em qualquer hipdtese, ndo
sera concedido ao aluno o direito ao regime de exercicio domiciliar, caso 0 mesmo n&o respeite o periodo de pedido perante a
Secretaria geral.

O regime de exercicios domiciliares ndo pode ser usado pelo aluno e aplicado pelo professor apenas com a finalidade de abono
de faltas. Portanto, uma vez intituido, o aluno ndo pode comparecer as atividades de forma presencial durante o periodo pré
estabelecido no atestado médico. Esse retorno sé podera ser feito apos o referido periodo ou mediante atestado médico que aponte
a capacidade do aluno de retomar suas atividades dentro da instituigo sem prejuizo a sua saude.

Durante este periodo o aluno recebe todo apoio discente por intermédio da coordenagéo de curso e docentes do periodo por
meio do email disponibilizado no processo e/ou no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA). Assim, o aluno tem direito ao
recebimento de todo material de apoio para estudo, suporte pedagdgico sempre que achar necessario, respeitando dias e horarios
de trabalho do coordenador de curso e docente. Quanto a realizacdo das suas avaliagdes (provas tedricas e processuais), seréo
feitas de maneira remota com prazos (dia e horério) pré estabelecidos. Vale lembrar que todos esses prazos levardo em
consideracao a situagéo atual do aluno, no entanto, este tem por obrigacdo o cumprimento das datas. O ndo cumprimento acarretara
em prejuizo na sua nota dentro da referida unidade.

O aluno é o responsavel pelo recebimento e devolugéo dos trabalhos e avaliagdes escolares por meio do email ou ambiente
virtual de aprendizagem, conforme orientag&o prévia.

N&o é concedido o regime de exercicios domiciliares para realizagdo da prova integrada, provas praticas, OSCE (Objective
Structured Clinical Examination)/OSPE (Objective Structured Pratical Examination), estagios/internatos ou quaisquer outras
atividades curriculares de natureza pratica que exijam a presenca fisica do aluno (em laboratério, ambulatérios, hospitais etc.) € o




acompanhamento e orientagdo presencial do professor. Nestes casos, essas atividades serdo cumpridas no retorno presencial das
atividades mediante disponibilidade institucional para oferecer essas atividades.

E de responsabilidade do aluno buscar a instituigio apés a finalizagdo do seu regime domiciliar para efetivar o cumprimento das
suas pendéncias e prosseguimento das suas atividades presenciais.

Atestados Médicos
O aluno que em razéo de problemas de saude néo puder comparecer as suas atividades académicas devera assim proceder:

I. - encaminhar, pessoalmente ou mediante terceiro, ou por email, & Secretaria geral da Faculdade; atestado expedido
pelo profissional de salde responsavel pelo seu atendimento;
II. - efetuar o encaminhamento no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas, contadas do Ultimo dia de atestado;

a) - cuidar para que constem, no atestado, informacdes livres de quaisquer rasuras, nome legivel e completo do
profissional legalmente credenciado para prestagao da assisténcia;

b) a assinatura deste, com indicagdo de seu numero de registro no conselho regional da profiss&o;

¢) mengéo da afecgdo com emprego do numero correspondente a CID — 10- numero, por extenso, de dias de
incapacitacdo para o exercicio de atividades académicas.

Obs.:O aluno juntamente com o profissional que assinar o0 atestado serdo os responsaveis legais pela sua emisséo e
apresentagéo.

Sempre que julgar necessario, especialmente em caso de duvida quanto & veracidade ou & procedéncia do teor do atestado
fornecido, a Faculdade providenciara a realizagao de auditoria por profissional especialmente designado. Compete exclusivamente
a Secretaria receber qualquer documento de aluno, mediante requerimento ao qual o atestado sera anexado.

O atestado sera encaminhado para a coordenagdo de curso responsavel que ira realizar a analise e encaminhamentos
Necessarios.

Sistema de Avaliagao para os Cursos de graduagao (exceto medicina)

A avaliagdo do desempenho escolar é feita por disciplina, incidindo sobre o aproveitamento de conhecimentos académicos. As
atividades académicas poder&o constar de seminarios, trabalhos, avaliagdes orais, tedricas e praticas, que serdo aplicadas pelo(s)
professor(es) da disciplina ao longo do periodo letivo, nos momentos e situagdes que julgar mais convenientes, com excegao da
prova teorica, cuja data sera estipulada pela Coordenagéo de Curso, dentro do Calendario Académico.

Na avaliagdo integrada do semestre aplicada pelo(s) professor(es) da disciplina constara de todo o contetdo programatico
ministrado durante o periodo. O aproveitamento escolar seré expresso por nota, compreendida entre 0 (zero) e 10 (dez), atribuida
a cada verificagao parcial e ao exame final, sendo permitida a fracéo de 0,5.

As notas langadas no diério de classe serdo em numero de 3 e resultam das avaliagbes nas varias atividades académicas
desenvolvidas, constantes do plano de ensino de cada disciplina em particular. Sera considerado aprovado na disciplina, sem exame
final, 0 aluno que obtiver frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) e média final igual ou superior a 7,0 (sete).

O aluno que n&o obtiver aprovagao por média, tendo, porém, a frequéncia minima de 75% e média n&o inferior a 4,0 (quatro)
nos exercicios escolares, submeter-se-a a exame final. Seré considerado aprovado, mediante exame final, 0 aluno que obtiver média
igual ou superior a 5 (cinco), resultante da média dos exercicios escolares e da nota do exame final. O ndo comparecimento ao
exame final implicara em nota zero. Nao havera segunda chamada para o exame final. Para ter conhecimento da nota que precisara
na avaliagéo final para alcangar a aprovagao, o aluno devera realizar, sob sua total responsabilidade o seguinte calculo:

Nota necessaria para o exame final:

exame final = (média semestral do médulo x6) - 50
4

Sistema de Ponderacdo de Notas

A nota do aluno (a) em cada componente curricular sera composta por trés unidades, e esta disposta da seguinte forma:
a) Avaliagdo Tedrica, com peso seis (0,6);

b) Atividade Processual com peso dois (0,2); e

c) Atividades no Ambiente Virtual de Aprendizagem (A.V.A) com peso dois (0,2).

Seguindo a seguinte equagéo: (Ava. Tedrica x 0,6) + (Ativ. Proc. x 0,2) + (AVA x 0,2), portanto:




Média do Aluno = 12 unidade + 22 unidade + 3% unidade
3
A nota final do aluno (a) correspondera a média dessas trés dimensdes avaliativas. Caso o aluno ndo obtenha média igual ou
superior a sete (7,0), este devera se submeter a avaliagéo final, onde ap6s a realizacdo desta, devera obter média final superior ou
igual a cinco (5,0).

TIPOS E CARACTERISTICAS DAS AVALIACOES

Avaliacéo Teérica

A nota da avaliaco teorica é definida pelo quantitativo de acertos do aluno (a) sobre o contelido programatico exposto em sala
de aula. Podera utilizar o direito a reposi¢do mediante justificativa. Dentro deste componente da avaliagéo tedrica tém-se a avaliagéo
integrada, feita na terceira unidade, que sera composta pelos contetdos de todos os componentes curriculares do periodo ao longo
das trés unidades.

As avaliagOes das unidades 1 (um) e 2 (dois) sdo compostas por 10 (dez) questdes de natureza objetiva e/ou subjetiva. No caso
da prova integrada, esta sera composta por quarenta (40) questdes objetivas distribuidas por todos os componentes curriculares
ofertados no periodo. Tal distribuicdo do quantitativo de questdes dentro de cada periodo se dara proporcionalmente a carga horaria
de cada componente. No que se refere a distribuicdo dos assuntos abordados nestas questdes, estabelece-se uma proporgéo de
aproximadamente 50% correspondente a terceira unidade, 25% a segunda unidade e 25% a primeira unidade.

Devido ao carater complexo da avalia¢do integrada, fica vedado ao aluno a possibilidade de reposi¢do desta avaliagao, exceto
em casos de saude, comprovados por atestados médicos.

Atividade Processual

A nota da atividade processual diz respeito a atividades variadas (exercicios, estudos dirigidos, seminarios, apresentacoes,
praticas etc.) definidas pelos professores dos componentes curriculares. Em alguns cursos de graduagdo da FACENE/RN, conforme
previsto no Projeto Politico Pedagégico e acordado pelo Nucleo Docente estruturante e colegiado do curso, a terceira unidade é
composta em alguns periodos pela realizagdo do OSCE/OSPE.

Ambiente Virtual de Aprendizagem (A.V.A.)

O A.V.A. possui carater interdisciplinar e contempla todos os componentes curriculares do semestre letivo cursado pelo aluno
(a). Sua nota, para cada unidade, é definida a partir da média obtida em todas as atividades ofertadas naquela respectiva unidade,
em todos os componentes curriculares cursados pelo aluno (a). Portanto, todos esses componentes recebem essa média como nota
de maneira igualitaria.

TESTE DE PROGRESSO

O Teste de Progresso é uma avaliagéo longitudinal do desenvolvimento cognitivo dos estudantes, sendo aplicado durante todos
os periodos do curso de graduagéo. E realizado de forma digital, com auxilio do software Moodle, através dos tablets e computadores
da instituicdo. Composto por 40 questdes, trata-se de uma avaliagdo cognitiva sem caréater de selegdo ou classificagéo, constituido
de uma prova institucional que avalia individualmente se 0 ganho de conhecimento por parte do estudante esta sendo continuo e
progressivo, e como o conhecimento estd sendo elaborado e consolidado nas &reas basicas e clinicas, importantes para o
aproveitamento do estagio/internato e o desenvolvimento final do profissional.

E realizado periodicamente e aplicado a todos os estudantes regularmente matriculados na FACENE/RN. Esse teste situa o
estudante em seu processo evolutivo de ensino-aprendizado e permite a instituiéo realizar o diagndstico de suas deficiéncias ao
longo da estrutura curricular. A anélise dos resultados do Teste de Progresso permite que se faga uma avaliagdo, em conjunto com
outras ferramentas avaliativas, da relagéo entre contelido programatico e a estrutura curricular do curso de graduagao e também do
grau de desenvolvimento dos estudantes ao longo do curso.

Os estudantes sao incentivados a adotar um estilo de aprendizado longitudinal autodirigido, compreendendo que até o final de
sua formagdo, os conhecimentos elaborados deverdo estar consolidados para o bom exercicio da profissdo. Os resultados
individuais do Teste de Progresso ndo sdo divulgados de forma publica. Cada estudante individualmente podera, mediante
solicitagao formal no NUPETEC, ter acesso ao resultado do seu Teste de Progresso e da evolugdo de seus resultados (progresso)
ao longo dos proximos anos.

E uma avaliago realizada de maneira optativa e h4 uma bonificacéo a ser somada junto a avaliagdo integrada. Essa pontuagéo
pode chegar até 1 (um) ponto. A distribuicdo da pontuagao seguird o seguinte critério: os alunos que obtiverem uma nota 20%
superior ou 20% inferior @ média da turma obterdo 0,8 pontos sobre a nota da Avaliagao Integrada. Os alunos com notas superiores

a este intervalo médio, obteréo 1,0 ponto, ao passo que 0s aluta inferior a este intervalo obterdo 0,6.



Por ser uma prova opcional, ndo ha possibilidade de reposicao.

SISTEMA DE AVALIACAO PARA O CURSO DE GRADUAGAO EM MEDICINA

Devido algumas situagdes especificas do curso de Graduagdo em Medicina, faz-se necessario esse topico descrevendo-as para
conhecimento do aluno que faz parte desta graduacéo.

Avaliacéo Tedrica

A nota da avaliagdo tedrica é definida pelo quantitativo de acertos do aluno(a) (nas questdes objetivas) e pela qualidade da
argumentagéo (nas questbes abertas ou de resolu¢do de casos) sobre o contelido programatico exposto em sala de aula. Séo
realizadas em numero de trés durante o semestre letivo, com agendamento de acordo com cronograma da disciplina, acontecendo
uma avaliagéo por unidade (1, Il e IlI).

Atividade Processual

A nota da atividade processual diz respeito a atividades variadas (exercicios, estudos dirigidos, seminarios, apresentagdes e
etc.) definidas pelos professores dos componentes curriculares. Os contelidos abordados s&o relacionados ao foco tematico do
componente curricular e encontram-se inseridos no Plano de Ensino Aprendizagem e Cronograma. So realizadas em numero
definido pelos professores do médulo.

Atividades Praticas

Diz respeito as avaliagdes de habilidades praticas desenvolvidas pelos alunos nos diferentes cenarios previstos nos cursos. Sao
inseridas conforme a sua adequagao ao componente curricular, sendo realizadas em nimero de duas ou trés (dependendo do
tema).

Avaliacdo Integrada

A avaliagdo integrada sera composta pelos conteudos de todos os componentes curriculares do periodo ao longo das quatro
unidades. Recomenda-se que 50% das questdes de cada componente curricular se refiram as 12. a 22 e 32 unidades, e 50% seja
referente a 42 unidade. A prova sera composta por cem (100) questdes distribuidas por todos os componentes curriculares ofertados
no periodo; tal distribuicdo se daré proporcionalmente a carga horaria de cada componente, sendo realizada na quarta etapa
avaliativa do semestre. Devido ao carater complexo da avaliagédo integrada, fica vedado ao aluno a possibilidade de
reposicao desta avaliagdo, exceto em casos de saude, comprovados por atestados médicos.

Prova OSCE

A prova OSCE procura reproduzir um ambiente simulado na tentativa de avaliar o aluno 0 mais proximo possivel do seu ambiente
real, uma simulagdo realista e coerente do que serd a pratica cotidiana daquele egresso quando na prética assistencial. A
metodologia é analisada e adaptada para o foco de interesse de cada area de formagao.

Mini-Cex

E uma metodologia de avaliacdo de desempenho clinico do estudante, que é desenvolvida nos campos de estagio, a fim de
avaliar as habilidades do discente acerca da anamnese, exame fisico, profissionalismo, julgamento clinico, aconselhamento,
organizagao, eficiéncia e competéncia geral. Impde a dificuldade de ser uma avaliagédo no ambiente prético e real, no qual ndo se
consegue controlar as situagdes vivenciadas, mas permite uma avaliagdo baseada em um conjunto amplo de configuragbes e
realidades.

TESTE DE PROGRESSO

A adogao de testes longitudinais do desenvolvimento cognitivo (Teste de Progresso) pela FACENE tem como objetivo funcionar
como uma poderosa ferramenta pedagdgica, e servir como um ponto norteador das agdes pedagadgicas dos cursos da FACENE/RN.
Destaca-se que o planejamento das atividades em sala de aula devem objetivar formas de mensuragéo dos resultados académicos
das avaliagdes, permitindo assim a identificagdo de possiveis lacunas de conhecimento. Com a realizagéo dos Testes de Progresso,
e a interface com o SIGA (Sistema Integrado de Geragao de Avaliagdes), foi possivel elaborar testes que visam mensurar aspectos
especificos da formagéo do profissional, reduzindo possiveis gaps de conhecimento.

O Teste de Progresso O Teste de Progresso € realizado periodicamente e aplicado a todos os estudantes regularmente
matriculados nos periodos pares (segundo ao oitavo periodo) e durante todo o internato de medicina na FACENE/RN. E uma
avaliagao longitudinal do desenvolvimento cognitivo dos estudantes, sendo aplicado durante o curso de graduac&o. Trata-se de uma
avaliagao cognitiva sem carater de sele¢éo ou classificacdo, constituido de uma prova institucional que avalia individualmente se o
ganho de conhecimento por parte do estudante esta sendo continuo e progressivo, e como o conhecimento esta sendo elaborado
e consolidado nas areas basicas e clinicas, importantes para o aproveitamento do internato e o desenvolvimento final do profissional.



Esse teste situa o estudante em seu processo evolutivo de ensino-aprendizado e permite a instituicao realizar o diagndstico de
suas deficiéncias ao longo da estrutura curricular. A andlise dos resultados do Teste de Progresso permite que se faga uma
avaliagdo, em conjunto com outras ferramentas avaliativas, da relagéo entre contetido programatico e a estrutura curricular do curso
de graduacao e também do grau de desenvolvimento dos estudantes ao longo do curso.

Os estudantes sao incentivados a adotar um estilo de aprendizado longitudinal autodirigido, compreendendo que até o final de
sua formacao, os conhecimentos elaborados deveréo estar consolidados para 0 bom exercicio da profissdo. Serao divulgados os
resultados consolidados por turma em formato de relatério de desempenho na plataforma NUPETEC. Os resultados individuais do
Teste de Progresso néo séo divulgados de forma publica. Cada estudante individualmente poderd, mediante solicitag&o formal no
NUPETEC, ter acesso ao resultado do seu Teste de Progresso e da evolugdo de seus resultados (progresso) ao longo dos proximos
anos.

O teste de progresso € composto de 120 (cento e vinte) itens de multipla escolha, com contetido abrangente visando a problemas
que exijam aplicagéo de principios ou solug¢des que requeiram um processo mental complexo (raciocinio e reflexao). As questoes
contemplaréo o conhecimento cognitivo dos discentes nas grandes areas do curso como clinica médica, pediatria, salde coletiva,
ginecologia e obstetricia, cirurgia e medicina da familia e comunidade, além de questdes de conhecimentos gerais. A interpretacéo
das questodes ¢ parte do processo de avaliagéo, ndo sendo permitidas perguntas aos aplicadores de prova.

Ao final da avaliagéo, o aluno tera acesso a quantidade de questdes acertadas automaticamente, bem como a sua nota final,
numa escala de zero a dez. Esta nota seré adicionada no sistema académico Acadweb para todos os componentes curriculares em
que o aluno esta regularmente matriculado. A distribuigdo da pontuagéo seguira o seguinte critério: os alunos que obtiverem uma
nota 20% superior ou 20% inferior a média da turma obterdo 0,8 pontos sobre a nota da primeira unidade. Os alunos com notas
superiores a este intervalo médio, obterdo 1,0 ponto, ao passo que os alunos com nota inferior a este intervalo obterdo 0,6.

O aluno precisa realizar obrigatoriamente o teste de progresso em todos os periodos em que existir a exigéncia.
Devido ao carater complexo da prova, fica vedado ao aluno a possibilidade de reposicdo desta avaliagéo, exceto em
casos de saude, comprovados por atestados médicos.

A ponderagao das notas por unidades dentro dos mddulos variam de acordo com execugao especifica e deve ser consulta nos
planos de ensino de cada componente. No que diz respeito aos critérios para atingir a média, realizagdo de prova final e calculos
para obtengao de nota, aplica-se os mesmo critérios dos demais cursos.

DA APLICAGAO DAS PROVAS PARA TODOS OS CURSOS DE GRADUAGAO DA FACENE/RN

Todas as avaliagdes acontecerdo em salas e datas previamente determinadas pela coordenagéo académica e de cursos, e
acordadas como o NUPETEC. E construida uma escala de professores para atender e ajudar na fiscalizagdo durante a aplicagdo
da prova. Os professores aplicadores estardo aptos a dar orientacdes sobre a prova, bem como a fiscalizar e identificar possiveis
tentativas de fraude escrita, verbal ou digital.

Todas as avaliagdes acontecerdo por meio de tablets e/ou computadores disponibilizados pela instituigdo. As questdes objetivas
devem ser exclusivamente respondidas no dispositivo eletronico e as questdes subjetivas em folha disponibilizada pela institui¢éo.

O acesso a plataforma do Ambiente Virtual de Aprendizagem deve ser feito através das informagdes de login e senha disponiveis
para o discente no momento da aplicagao da prova. No anverso da ficha de avaliagdo hé o formulério de recurso e, no verso, um
espaco para rascunho. Todas as folhas fornecidas devem ser obrigatoriamente devolvidas ao final da prova.

Qualquer tentativa de realizar fraude escrita, verbal ou eletronica resultara em nota zero. Ndo serdo permitidas consultas,
empréstimos e comunicagdo entre os alunos, tampouco o uso de livros e equipamentos eletrbnicos, inclusive reldgio tipo
“smartwatch”. O ndo-cumprimento dessas exigéncias implicaré na anulagéo da avaliag&o, resultando em nota zero.

Os aparelhos celulares e “smartwatch” deverao obrigatoriamente ser desligados e entregues aos docentes. Caso essa exigéncia
seja descumprida, o aluno sera impedido de realizar a prova. Todos os materiais devem ser guardados conforme orientagao dos
aplicadores de prova, no espaco destinado a este fim. N&o sera possivel retirar materiais do espago no decorrer da prova.

e O aluno ndo devera acessar a avaliagéo a partir de qualquer outro dispositivo nao autorizado, tal acesso néo autorizado
podera culminar na nulidade da avaliagéo.

e 0 aluno ndo devera acessar a avaliagao a partir de qualquer rede nao autorizada que néo seja da Instituigéo, tal acesso
nao autorizado poderé culminar na nulidade da avaliag&o.

As provas realizadas no turno da manha serdo aplicadas das 8:00 as 11:30, as provas realizadas no turno da tarde serdo
aplicadas das 14:00 as 17:30. As provas realizadas no turno da noite seré@o aplicadas das 18:30 até as 22:00 horas. No caso da
prova integrada e teste de progresso aplica-se o horario, respectivamente: Manha - 08:00 as 11:00 horas, tarde - 13:30 até as 17:30
horas e a noite- 18:30 até as 22:00 horas. Em resumo, nas provas da primeira e segunda unidade o aluno tem 1 (uma) hora e 40
(quarenta) minutos para realizagdo de cada prova. Apos este prazo, o sistema fechara automaticamente e apenas questdes
marcadas serdo consideradas. As deixadas em branco serdo computadas como zero. Ndo sera acrescido tempo extra para
preenchimento do gabarito das questdes apos a finalizagéo da avaliagéo.




O prazo minimo de permanéncia na sala de aplicagéo de prova € de 1 (uma) hora marcada do inicio da avaliagéo, no caso do
aluno ter duas provas para realizar no mesmo dia. E de 30 minutos, caso o aluno tenha somente uma prova para realizar no mesmo
dia. No caso da prova integrada e teste de progresso o aluno devera permanecer por no minimo 1 (uma) hora na sala. O aluno ndo
podera, portanto, se ausentar da sala para idas ao banheiro ou entrega e finalizagdo da avaliagédo antes desse tempo pré
estabelecido.

Apos 1 hora de inicio da avaliagdo ou quando algum aluno ja tiver se ausentado (o caso que acontecer primeiro), nenhum aluno
podera entrar em sala para realizagdo da prova quando o aluno estiver realizando duas provas no mesmo dia, ou para a prova
integrada e o teste de progresso. No caso quando o aluno tiver apenas uma prova e poder se ausentar com 30 minutos de prova, é
valido esse tempo como tolerancia para entrada na sala.

ATENGAO: no caso dos horarios de provas, tempo de duragéo e tolerancias para o curso de graduagdo em Medicina,
ha variagées de horarios de acordo com a carga horaria do médulo cursado. Portanto, devido esta particularidade, o aluno
sera orientado a cada médulo pelo coordenador e professor.

Durante o periodo de aplicagéo, o professor aplicador informara, periodicamente, o tempo restante para finaliza¢do da prova
no quadro.

Casos de adaptagdes para realizagéo das provas serdo analisados e feito os devidos encaminhamentos junto ao Nucleo de
apoio psicopedagdgico (NAP) no sentido de oferecer acessibilidade aquele aluno que necessita.

Caso haja necessidade, o professor da disciplina podera orientar os alunos a levar calculadora cientifica para realizagdo da
avaliagao. O modelo de calculadora deve ser do modelo simples, sem fungdes de memorizagao de dados. Caso seja observada
qualquer irregularidade na utilizacdo destes equipamentos, configurando-se como tentativa de fraude, resultara em nota zero
para o aluno.

O NUPETEC tera disponivel, no momento de aplicagdo da prova, tabelas periédicas que auxiliem na execucéo das questoes
de alguns componentes curriculares (quando necessario).O professor devera, previamente, informar sobre a necessidade de
utilizacao destes recursos.

DOS RECURSOS E PROCESSOS

Caso haja inconsisténcia em alguma questdo, o aluno deve preencher o formulario de recurso através da plataforma Sudi
(https://suportediscente.com.br/) em até 24 horas ap6s a realizagdo de sua avaliagdo. Nao serdo aceitos recursos em momentos
posteriores a este prazo.

Os recursos serdo analisados pelos professores responsaveis pela elaboracdo das referidas questdes, que poderao deferir ou
indeferir a anulagéo da questédo. O resultado da solicitagdo do recurso ndo sera divulgado. O discente requerente devera acessar a
plataforma Sudi (https://suportediscente.com.br/) e verificar o andamento do seu recurso. O professor tem até 72 horas consecutivas
para responder ao recurso. Em caso de deferimento do recurso, serdo tomadas as seguintes condutas de acordo com a situagéo:

a. Anulacao de questao: sera retirada da contagem da avaliacdo e a pontuacdo equivalente a esta seré redistribuida em toda
prova. Veja abaixo:

1. Existéncia de questéo duplicada na avaliacdo - as duas questdes serdo anuladas;
2. A questdo ndo possui gabarito correto entre as alternativas dispostas —a mesma sera anulada.

b. Recalculo de nota: ocorrera quando algum ajuste de gabarito for necessario e implique na resposta correta. Veja abaixo:

1. A alternativa correta ndo esteja sendo computada, ou seja, a marcagéo indica que outra alternativa € a correta - sera
feito ajuste de gabarito em todas as avaliagdes.

2. Ha mais de uma alternativa considerada como correta - estas seréo pontuadas igualmente.

3. Ha duas ou mais alternativas idénticas, e se, excepcionalmente, estas correspondem a resposta correta - seréo
consideradas todas estas como gabarito para a questao.

DAS SITUAGOES DE ALUNOS DESBLOCADOS

Considera-se aluno desblocado: (1) aquele que aproveitou componentes curriculares no periodo; (2) aquele que adiantou
componentes curriculares no periodo; (3) aquele que assiste aulas em componentes curriculares fora do seu curso; (4) aquele que
n&o cursa todos os componentes curriculares do seu periodo predominante; (5) qualquer caso que configure certa irregularidade no
periodo predominante.

Todos os alunos regularmente matriculados estao habilitados a realizar todas as avaliagbes em todas as unidades. No caso
daquelas avaliagGes interdisciplinares, este aluno tera a sua prova personalizada e direcionada de maneira individual.

REVISAO DE PROVA



https://suportediscente.com.br/

Sera concedida ao aluno a reviséo de prova. O discente interessado em solicitar a reavaliagdo de exercicio de aprendizagem
devera requerer o procedimento junto a Secretaria geral, preenchendo o formulario até 5 (cinco) dias ap6s tomar ciéncia da nota
que lhe foi atribuida, através do sistema académico. E de responsabilidade do aluno a assinatura do processo de revisdo apés a
analise e decisdo do professor da disciplina/ médulo.

Reposigédo de avaliagoes

O aluno que ndo comparecer a avaliagdo tedrica tera direito ao exercicio de reposicao por disciplina/moédulo, devendo o contetido
ser 0 mesmo da unidade correspondente a que ndo compareceu. O ndo comparecimento para realiza¢do dessa reposicao acarretara
em nota 0,0 (zero) automaticamente, ndo podendo essa avaliagao ser realizada, em hipétese alguma, no semestre subsequente. O
aluno nédo podera substituir por trabalho académico nenhuma prova ou teste de avaliagdo de aprendizagem, inclusive prova de
reposicao e o exame final.

O aluno teréa direito a realizar até uma reposicdo por componente curricular sem obrigatoriamente necessitar de justificativa
(atestados médicos, atestado de obito, declaragdes, etc). No entanto, a partir da segunda reposicdo no mesmo componente
curricular, o aluno sé podera realizar mediante processo protocolado na secretaria geral com justificativa deferida pela coordenagao
de curso.

Caso o0 aluno falte mais de uma unidade por componente curricular, a reposi¢éo de todas as unidades sera feita simultaneamente
no mesmo dia e horério, sem prossibilidade de mudanca no cronograma da disciplina disponibilizado. Portanto, o aluno se
responsabiliza e tem ciéncia disto desde o inicio do semestre. Isto se aplica também a provas de reposi¢oes realizadas no mesmo
dia de disciplinas diferentes.

Devido sua complexidade a prova integrada, teste de progresso, provas praticas, OSCE/OSPE e qualquer outra atividade
avaliativa de caréater pratico ndo séo passiveis de reposi¢do. Salvo mediante atestado médico analisado por perito especializado da
instituicdo e deferido junto a coordenacéo de curso.

Disciplinas Optativas

Aos alunos da graduagao, essas disciplinas séo de sua livre escolha, desde que haja vaga no horario estabelecido para a
disciplina e que, no caso das que exijam pré- requisitos, o aluno deveré té-las cursado e nao exista choque de horario com outras
atividades académicas.

Para Medicina, até o oitavo periodo do Curso, o aluno devera escolher pelo menos duas disciplinas optativas dentre as que sao
oferecidas pela IES. No caso dos outros cursos, essas disciplinas optativas devem ser cursada até o periodo anterior de inicio do
estagio curricular obrigatorio. A quantidade de disciplina optativa a ser cursa esta determinada dentro do projeto politico pedagagico.
de cada curso.

A disciplina de Lingua Brasileira de Sinais (Libras), devido seu pré requisito legal, ¢ uma disciplina optativa que deve ser cursada
por todos os alunos regularmente matriculados na instituigéo.

Atividades Complementares

Entende-se por atividades complementares aquelas realizadas de maneira extracuricular , incluindo também as disciplinas
optativas. Estas, destinam-se a integralizacdo da carga horéria do curso e serdo determinadas na matriz curricular e estaréo
descritras dentro dos Projetos Politicos Pedagdgicos de cada curso de acordo com a diretriz curricular especifica. Tornam-se pré-
requisito legal para o aluno graduar-se no seu curso e deverao ser distribuidas ao longo dos semestres. Vale lembrar que sé seréo
contabilizadas de acordo com o regimento interno da IES.

Obs.: O aluno devera solicitar por escrito, junto a Secretaria da IES, a totalizagéo de suas horas complementares, através
das copias dos comprovatérios.

Adaptagao de Estudos

0O aluno fara adaptagao de estudos nas seguintes situagdes:
a) transferéncia de outra IES (nacional ou estrangeira) para a Faculdade;
b) mudanca na matriz curricular, que pode ocorrer se 0 aluno se afastar temporariamente do Curso, por trancamento de
Vinculo ou outro motivo.

Se 0 aluno em processo de adaptagao ficar em dependéncia em alguma disciplina, devera cursar, nessa ordem:
1. as disciplinas da adaptacao;
2. as disciplinas em dependéncia;
3. as disciplinas da série regular que nao possuam pré-requisitos.
No caso de dependéncia de 3 ou mais disciplinas, o aluno ficara retido na série. Concluido o processo de adaptacao, o aluno
estara habilitado a vincular-se na série regular do seu curso.




0O aluno admitido por transferéncia ex officio fica obrigado ao mesmo tramite de transferéncia regular e ao cumprimento
das regras de adaptacao académica, inclusive no que diz respeito ao aproveitamento e a oferta de disciplinas

Aproveitamento de Estudos

E destinado a alunos de graduagéo transferidos, graduados e aqueles que prestaram o Concurso Vestibular. Esses devem
procurar a Secretaria geral da Faculdade para dar entrada no processo de aproveitamento com a seguinte documentagao:
a) requerimento;
b) historico escolar original;
¢) planos de curso das disciplinas cursadas e aprovadas.

O programa de disciplina objeto de aproveitamento deve conter o nome da disciplina, o semestre em que foi ministrada, a carga
horaria (tedrica e préatica, se houver), conforme os dados registrados no histérico escolar do interessado, e o conteudo programatico.
Esses documentos deverao ser originais, sem rasuras, ter a logomarca da Instituigéo de origem e estar rubricados ou assinados por
autoridade competente.

Se houver a proposta de uma complementagao de contetdo e/ou de carga horaria, tal complementacédo deve ser concluida no
mesmo semestre em que foi emitido o parecer, sob pena de cancelamento do referido parecer.

O aluno deve acompanhar, junto a Coordenagéo do Curso e a Secretaria geral, 0 processo de aproveitamento de estudos,
frequentando normalmente as aulas, até que seja publicado o resultado. Somente se o resultado for favoravel é que o aluno podera
ausentar-se das aulas da disciplina aproveitada.

Observagdes:

. 0 aluno sé podera solicitar isencdo de disciplina cursada até a data do vinculo;

. se 0 aluno obtiver isencéo para disciplinas em que esteja regularmente vinculado, a exclusdo seré feita
automaticamente pela Secretaria;

. se 0 deferimento ocorrer apds o término do periodo de inclusao de disciplinas, de acordo com o Calendario Académico,
0 aluno n&o tera direito a inclusdo de nova disciplina.

Estagios Curriculares Obrigatérios Supervisionados

Os estagios curriculares supervisionados sao atividades imprescindiveis ao aprendizado do futuro profissional de saude. Assim,
€ obrigatdria a integralizacao da carga horéria total do estagio prevista na estrutura curricular do Curso, nela podendo-se incluir as
horas destinadas ao planejamento, orientagéo paralela e avaliagéo das atividades.

O estagio devera ter percentual de presenga nas atividades igual a 100% (cem por cento), sendo as faltas decorrentes por
doenga, justificadas por atestado médico e submetidas a elaboragéo de processo na Secretaria geral da Faculdade e encaminhado
a apreciacdo da Coordenacdo de estagio para analise, sendo que os dias que o aluno tenha falta justifica devem ser reposto
integralmente.

Os estagios podem ocorrer em qualquer turno (matutino, vespertino e noturno), de acordo com a disponibilidade do local
conveniado, local préprio da IES e planejamento das atividades. Portanto, o aluno precisa estar ciente da disponibilidade integral
durante esse periodo. Os locais dos estagio (hospitais, postos de saude, ESF, ambulatérios etc.) e o periodo dos mesmos sé&o
distribuidos pelo Coordenador dos Estagios de acordo com o periodo. Para ter acesso ao estagio, o aluno tera que se apresentar
vestido adequadamente com bata e roupa branca padronizada da Faculdade e cracha de identificacéo e itens de EPIs.

Todas as obrigatoriedades especificas para exercicio do estagio obrigatério constam em regimento interno da instituigao, projeto
politico pedagdgico de cada curso, resolugdes e registros documentais do NDE e colegiado de curso.

Internato Médico

O Internato Médico é a ultima fase da graduagéo em Medicina e consiste em estagio curricular obrigatério de aprendizagem em
servico. Realizado pelo periodo de até 96 semanas, nesse estagio, o aluno, agora chamado interno, recebera superviséo direta da
Comissédo do Internato e dos supervisores/preceptores nos diferentes cenérios de atuagdo nas areas de pediatria, ginecologia e
obstetricia, clinica médica, clinica cirirgica, medicina da familia e comunidade, gestéo e lideranga, saude coletiva e satide mental.

Para ingressar no Internato, ou seja, a partir do nono periodo, o aluno devera ter aprovagéo em todas as disciplinas/mddulos
cursadas, caso contrario, ficara retido na disciplina/médulo em que tiver pendéncia.

O interno devera ter percentual de presenca nas atividades de seu estagio igual a 100% (cem por cento), sendo as faltas
decorrentes por doenca, justificadas por atestado médico e submetidas a elaboragéo de processo na Secretaria da Faculdade e
encaminhado a aprecia¢ao da Coordenagéo do Internato para anélise, sendo que os dias de Internato que o aluno tenha falta justifica
devendo ser reposto integralmente.




Programa de Iniciagao Cientifica

O Programa de Iniciagao Cientifica tem como objetivo estimular a investigagéo cientifica através da participagdo do aluno em
projetos de pesquisa e extensao coordenados por professores do Curso, incentivando o aluno a produzir trabalhos, publicar em
revistas cientificas e apresenta-los em eventos cientificos. Para participar destes projetos, o aluno deve ficar atento aos editais
publicados e veiculados pelos meios de comunicacao da IES.

Politicas de Extensao

As Faculdades tém preocupacédo especial com as suas politicas de extens&o, procurando prestar servicos a comunidades
carentes, asilos, acolhimentos, missdes filantropicas mediante organizagao de palestras, seminarios, jornadas, projetos e programas
de prestacao de servicos, participando, também, de todas as campanhas de saude de &mbito municipal, estadual e nacional, como
as campanhas de combate ao cancer, ao diabetes, a hipertenséo arterial etc.

Regime Disciplinar

Para que n&o haja prejuizo ao andamento das atividades académicas, é necessario, ainda, que o aluno observe algumas
regras importantes:

a) néo usar o telefone celular em sala de aula ou laboratério durante a realizagdo das atividades curriculares;

b) fazer siléncio na sala de aula, laboratérios, cabines para estudo e em qualquer ambiente da Biblioteca ou do NEIC;

c) obedecer ao horario definido para inicio e término das aulas de cada disciplina/ mddulos;

d) evitar entradas e saidas desnecessarias da sala de aula;

e) procurar a Coordenacdo, a Secretaria Geral ou a Ouvidoria em caso de dlvida ou queixa sobre 0 Curso

f) Agir com respeito com todos os funcionarios da IES.

Outras Normas da Instituigao:

a) E de inteira responsabilidade da Faculdade a orientagéo sobre a prestacdo de servigos educacionais, no que se refere a
marcacgdes de datas de provas de aproveitamento, fixacdo de carga horéria, indicagdo de professores, orientacdo didatico-
pedagégica, além de outras providéncias que as atividades docentes exigem, obedecendo a seu exclusivo critério, sem
qualquer ingeréncia do aluno;

b) O aluno deverad manter sob sua guarda os respectivos comprovantes de pagamento das mensalidades, para dirimir
quaisquer duvidas que possam surgir, tendo em vista que tais pagamentos também sao efetuados pelo sistema bancario,
devendo apresenta-los sempre que solicitado;

¢) O aluno que causar danos ao estabelecimento de ensino ou a terceiros, no ambito da area escolar, seré notificado para
repara-los, no prazo de 48 horas, além de se sujeitar as disposigdes regimentais, civeis e criminais, se for o caso;

d) A cada periodo, o aluno beneficiado pelo sistema de Financiamento Estudantil (FIES) tomara ciéncia da data e do horario
em que devera comparecer a agéncia da Caixa Econémica Federal (CEF) para aditar seu contrato, sendo sua a obrigacéo
se informar a respeito, ja que é facultativo o aviso por parte da Faculdade;

e) O aluno devera estar atento ao Calendario Académico para a assinatura do contrato, respeitando as datas e os prazos
estabelecidos;

f) O vinculo nas disciplinas/mddulos referentes ao semestre letivo € de total responsabilidade do aluno, que devera, com
ajuda do Coordenador, avaliar qual disciplina/mddulo podera cursar, caso esteja fora da blocagem do periodo;

g) O aluno que assinar o “Contrato de Prestacéo de Servigos Educacionais”, no periodo denominado “fora do prazo”, tera
direito as disciplinas/médulos do periodo, nas turmas em que existirem vagas, néo sendo beneficiado pela escolha de turmas
nem horarios, assumindo as faltas do periodo anterior ao da assinatura do contrato;

h) E importante o aluno requerer o histérico escolar no inicio do semestre subsequente, para conferir seu aproveitamento e
evitar problemas futuros.

IV - DIREITOS E DEVERES DOS ALUNOS s

Toda instituicdo de ensino & regulada por normas. E a partir do atendimento a essas normas que se pratica uma convivéncia
saudavel, produtiva e cidada. As normas que regem o funcionamento da Faculdade estao contidas no Regimento Interno e em atos
complementares.

E importante que o aluno saiba dos seus direitos e deveres para poder, a partir desse conhecimento, posicionar-se de forma
responsavel no decorrer do tempo em que estiver na Faculdade. Estando regularmente vinculado, o aluno tem direitos e deveres.

Direitos dos alunos:

a) ser tratado com justica e equidade, sem privilégios nem discriminagdes de qualquer natureza;
b) frequentar as aulas e demais atividades curriculares, quando devidamente vinculado a IES;




c) ter acesso, no inicio do semestre letivo, ao Calendario Académico, aos programas das disciplinas, a bibliografia basica,
a metodologia de ensino e aos critérios de avaliagdo que seréo utilizados pelos professores;

d) utilizar os servigos administrativos e técnicos oferecidos pela Faculdade;

e) votar e ser votado nas eleigdes de representagéo estudantil;

f) exercer a monitoria de disciplinas/modulos curriculares, mediante sele¢éo;

g) tomar conhecimento do resultado das avaliagdes de rendimento escolar, no maximo em até 7 dias uteis apds a
realizacdo de provas;

h) ter assegurada ampla defesa nos casos de aplicagé@o de penas disciplinares;

i)participar de atividades de pesquisa e de extensao.

Deveres dos Alunos:

a) participar com assiduidade e aproveitamento das aulas e demais atividades académicas;

b) apresentar-se, pontualmente, as atividades programadas pelo Curso;

c) observar os regimes académico e disciplinar, comportando-se dentro e fora da Faculdade segundo 0s principios éticos e
morais;

d) cumprir as leis, atos normativos e demais determinagdes dos 6rgéos competentes;

e) cooperar para a manutengéo da ordem disciplinar da Institui¢éo;

f) abster-se de toda manifestacdo, propaganda ou préatica que implique desrespeito a lei, as instituicdes e as autoridades;
g) efetuar, pontualmente, todos os pagamentos das mensalidades e taxas escolares;

h) indenizar a Faculdade por qualquer prejuizo causado a seu patriménio;

i) devolver, em perfeito estado e nos prazos estabelecidos, os livros retirados por empréstimo da Biblioteca;

j) tratar com respeito e atencdo diretores, coordenadores, discentes, servidores, docentes e demais pessoas dentro da
Instituicao;

k) zelar pelo patriménio cientifico, moral, cultural e material da Instituigéo;

l)respeitar os colegas e fazer-se por eles respeitado;

m)cumprir o Regimento Interno da Faculdade e demais normas da Mantenedora que proibem, dentre outras préaticas nelas
especificadas: reunido de alunos em que sejam consumidas bebidas alcodlicas; uso de aparelhos de som portateis ou
instalados em veiculos automotores; atividades comerciais; e uso de telefone celular nas salas de aula, sujeitando-se os
infratores as penalidades legais e disciplinares;

n)observar o Calendario Académico, cumprindo os prazos nele determinados.

E Vedado ao Aluno:
a) perturbar o desenvolvimento das atividades académicas;
b) depredar, destruir ou avariar quaisquer materiais e objetos que fagam parte do patriménio da Instituicdo;

¢) desacatar, individual ou coletivamente, qualquer pessoa presente a Institui¢éo (funcionérios, professores, diretores,
coordenadores, outros alunos e visitantes);

d) introduzir, no recinto da Faculdade, qualquer material obsceno ou atentatorio & moral e aos bons costumes;
e) usar de coagdo ou suborno de qualquer natureza;

f) promover ou estimular movimentos perturbadores da ordem interna da Faculdade;

g) negligenciar seus estudos e sua aprendizagem;

h) recusar o local de estagio para o qual foi encaminhado;

i) participar, organizar, estimular ou patrocinar o trote académico, que venha a envolver humilhagéo, tortura fisica, moral
ou psiquica ao colega calouro, pratica essa proibida pelas IES e passivel de punigdo; a excegéo € para o Trote Solidario,
promovido pela IES.

Medidas disciplinares

O aluno precisa observar as normas disciplinares da Faculdade e, assim, ficar atento, portanto, as penalidades previstas,
como:

a) Adverténcia verbal por

I.desobediéncia as determinagdes da Diregao da Faculdade, de qualquer membro do corpo docente ou do corpo
administrativo;

. perturbagdo da ordem em recinto da Instituigéo;

[11. ofensa aos colegas;

IV.dano ao patriménio da Faculdade ou da entidade Mantenedora.




b) Repreenséo por:

|.reincidéncia nas faltas previstas acima;
Il. incitamento de colegas ou funcionarios ao ndo cumprimento de suas respectivas obrigacoes;

M"l. desrespeito aos diretores, coordenador, membros do corpo docente ou autoridade académica, membros do
corpo administrativo da Faculdade ou da entidade Mantenedora;
V. néo atendimento a convocagao verbal ou escrita para apresentar-se a Diregao da Instituicdo, a fim de justificar
conduta inadequada a convivéncia académica, ou em caso de recusa do recebimento de qualquer documento oriundo da
Direcao, dos colegiados ou dos 6rgaos administrativos.

¢) Excluséo de classe, prova ou exame, por

I.perturbacéo do desenvolvimento das atividades académicas;
Il. uso de meios fraudulentos durante prova ou exame;

I11. ndo estar vinculado na Faculdade;

IV.n&o estar trajando roupa branca padronizada;
V.reincidéncia nas faltas previstas nos topicos “a” e “b”.

d) Suspensao por

.reincidéncia nas faltas previstas nos itens | e Il do tdpico “c’;
1. ofensa ou agresséo a discente ou a algum integrante do corpo técnico-administrativo;
[1l.impedir ou tentar impedir, de qualquer forma, a realizagéo de atividades na Faculdade;
IV.ofensa ao Diretor ou a qualquer integrante do corpo docente ou autoridades académicas e dirigentes da entidade
Mantenedora;
V. mau comportamento nos campos de estagio;
VI.reincidéncia nas faltas previstas nos tépicos “a”, “b” e “c”.

e) Desligamento por

I.agresséo aos diretores da Faculdade ou da entidade Mantenedora, a integrantes do corpo docente ou a alguma outra
autoridade da Faculdade;

[1. comportamento incompativel com a dignidade da vida académica;

1. condenac&o por delito que ndo permita a suspenséo da pena;

IV.reincidéncia no comportamento inadequado do aluno nos campos de estagio.

Na aplicacdo de sangdes disciplinares, seréo consideradas as seguintes condicionantes:
1.primariedade do infrator;
2. dolo ou culpa;
3. valor e utilidade de bens atingidos;
4. ofensa a membros da Dire¢éo da Faculdade;
5. natureza da infragao;
6. circunstancias da ocorréncia da infragao.

Conforme a gravidade, as penas de suspenséo e desligamento poderdo ser aplicadas, independentes da primariedade do
infrator. O aluno cujo comportamento estiver sendo objeto de inquérito ou que tiver interposto algum recurso, bem como o aluno que
estiver cumprindo alguma penalidade, podera ter indeferido seu pedido de transferéncia ou trancamento de Vinculo durante esse
tempo.

Prazos para Solicitagdo de Documentos

Quando precisar de documentos académicos, o aluno deve solicita-los em requerimento a Secretaria da Faculdade, pagando as
taxas correspondentes, quando for o caso. A resposta sera dada no prazo de até 72 horas, dependendo da solicitagéo. O tempo de
espera depende exclusivamente do tipo de solicitagéo. Esse prazo poderéa ser alterado no momento da entrada da solicitagao.

Prazos para Pagamento de Mensalidades

A parcela mensal da semestralidade do curso corresponde aos servigos prestados pela Instituicdo ao aluno vinculado. Os
vencimentos das parcelas mensais ocorrem nas datas relacionadas nos boletos de pagamento e nas informagdes presentes no
Contrato de Prestacéo de Servigos Educacionais.

Representagado Discente

A representagao estudantil esta organizada no Diretdrio Académico — DA que é a entidade representativa do conjunto de alunos
vinculados ao Curso.




Colagéo de Grau

O aluno podera colar grau desde que tenha integralizado toda a carga horaria total destinada a Graduag&o; preencher o
requerimento de solicitagdo de colagdo de grau junto a Secetaria; passar 0 documento de Nada Consta nos setores: Laboratorio,
Coordenagéo de TCC/ CEP, NEIC, Coordenagao, Biblioteca, FIES/PROUNI, Tesouraria e Secretaria Geral.

Em caso de casamento ou divércio, onde haja alteragdo no nome do aluno, este devera apresentar, junto a Secretaria,
comprovatorio de documento que ateste a alteragdo no nome, num prazo de 60 (sessenta) dias, antes da colagdo de grau.

No inicio do semestre que anteceder a formatura, a comissao de formatura escolhida pela turma devera entrar em contato com
a Secretaria Geral para as providéncias necessarias a Colagdo de Grau.

Colagéo de Grau Especial

Acontece nos casos em que o formando n&o possa participar da Colagdo de Grau no dia previsto para sua turma. Para tanto,
deve observar os seguintes procedimentos:
» efetuar 0 pagamento da taxa de Colagao de Grau em regime especial;
* preencher requerimento justificando a necessidade para tal procedimento;
» estar quite com com o Laboratério, Coordenagao de TCC/ CEP, NEIC, Coordenagao, Biblioteca, FIES/PROUNI,
Tesouraria e Secretaria Geral.

Diploma

O diploma representa a ultima etapa a ser alcangada pelo aluno em busca de uma carreira profissional. Por isso, para adquirir o
seu, o aluno necessita seguir alguns passos:

1° - verificar, junto a Secretaria da sua Faculdade, a documentacg&o exigida para o processo de emissdo do diploma;

2° - atualizar a informagao referente ao estado civil, caso tenha casado ou se divorciado durante o curso e tenha ocorrido alguma
alteragdo no nome;

3° - ter concluido todas as exigéncias listadas pela Coordenagdo de Curso;

4° - participar da Colagéo de Grau;

5° - apresentar a Secretaria de sua Faculdade atestado de quitagéo junto ao Laboratério, Coordenagédo de TCC/ CEP, NEIC,
Coordenacéo, Biblioteca, FIES/PROUNI, Tesouraria e Secretaria Geral ;

Egresso

As Faculdades Nova Esperanca instituiram o Programa de Atengao ao Egresso visando @ manutengdo e a qualificagdo do
relacionamento.

Esse relacionamento se torna cada vez mais valioso na medida em que permite, as Institui¢des, o constante aperfeicoamento
dos processos de trabalho em desenvolvimento e a criagdo de novos projetos e servigos direcionados aos futuros jovens
profissionais, assim como favorece ao egresso a continuidade do acesso aos beneficios disponibilizados pelas Faculdades durante
sua graduacéo, além da oportunidade de atualiza¢&o no tocante as tendéncias da area de formagéo.

Portanto , em regimento interno e por meio do nucleo de empregabilidade, o egresso tem possibilidade de um relacionamento
com a IES, mesmo ap6s formado, para auxilia-lo e oportuniza-lo no ingresso no mercado de trabalho. Isto é feito a partir de empresas
conveniadas e busca ativa de vagas disponiveis na regido e seu entorno onde a IES encontra-se. Também é oportunizado a
participag@o em eventos cientificos, cursos de curta duragao e pos-graduacao oferecida pela instituigao.

SN V- SERVICOS OFERECIDOS I

O apoio ao discente através dos diversos setores da Instituicéo, contempla agbes de acolhimento e permanéncia, acessibilidade metodoldgica e instrumental,
monitoria, nivelamento, intermediago e acompanhamento de estagios ndo obrigatérios remunerados, apoio psicopedagdgico, participacéo em centros académicos
ou intercambios nacionais e internacionais e promove outras agdes comprovadamente exitosas ou inovadoras.

Afim de um atendimento de exceléncia, a Instituigéo conta com 0 apoio discente da:
- Direcéo

- Secretaria Académica,

-Coordenagdes académicas

- Tesouraria,

- Biblioteca,

- Ncleo de Extenséo e Iniciagéo Cientifica - NEIC, a




- Ncleo de Apoio Psicopedagdgico — NAP,

- Comisséo Propria de Avaliagdo — CPA,

- Comiss&o de Acessibildade,

- Ouvidoria,

- Nicleo Pedagdgico de Ensino e Tecnologia- NUPETEC

- Laboratdrios,

- Marketing e Relacionamento.

-Ncleo de desenvolvimento profissional e empregabilidade - NUDEPE
- Nuicleo de apoio pedagdgico institucional ao docente -NAPED

- Nucleo de arte e cultura— NAC

Todos esses setores possuem regimento interno e instruges disponiveis ao aluno que deseje ter acesso.

CONSIDERAGOES FINAIS

A FACENE/RN é uma instituicdo que tem como objetivo acolher toda comunidade académica com equidade. Para isto,
sempre trabalha visando a transparéncia de informacfes necessarias e criagao de estratégias para que o docente, aluno, egresso
e comunidade externa sejam amparados e assegurados dos seus direitos, bem como esclarecidos sobre seus deveres. Nosso
desejo enquanto instituicdo € que sua permanéncia seja construtiva e contributiva para formagao de um profissional humano, critico
e reflexivo, além da técnica e do fazer especifico. Para isto, nossas portas estaréo sempre abertas para orientacéo, esclarecimentos
e condugéo do processo de ensino-aprendizagem e relacionamento aluno-instituigao.
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